


أولًا: مقدمة:

سياســات وإجــراءات مكافحــة تمويــل الإرهــاب وغســل الأموال وفهــم وتحديد 
مخاطــر جرائــم الإرهــاب وتمويلــه هــي أحــد الركائــز الأساســية التــي اتخذتهــا 
الجمعيــة فــي مجــال الرقابــة الأمنيــة وللتعــاون مــع الجهــات المختصــة 
لمكافحتهــا والتبليــغ عــن المتورطيــن فيهــا وفقًــا لنظــام مكافحــة الإرهــاب 
وتمويلــه الصــادر بموجــب المرســوم الملكــي رقــم م/21 وتاريــخ 1439/02/12ه 
فــي مجــال الرقابــة الماليــة وفقــً لنظــام مكافحــة غســل الأمــوال الصــادر 
بموجــب المرســوم المكــي رقــم م/20 وتاريــخ 1439/02/05ه ولوائــح التعديلات 

اللاحقــة ليتوافــق مــع هــذا السياســية.

ثانياً: مجال التطبيق:

تطبق هذه السياسة على جميع العاملين في الجمعية.

ثالثاً: المصطلحات ذات العلاقة:

النظام:

نظام مكافحة غسل الأموال أو نظام مكافحة الإرهاب وتمويله.

الأموال:

هــي الأصــول أو المــوارد الاقتصاديــة أو الممتلــكات أيــً كانت قيمتهــا أو نوعها 
ــر  ــة أم غي ــة، أو منقول ــر عادي ــة أم غي ــت مادي ــواء أكان ــا؛ س ــة امتلاكه أو طريق
منقولــة، أو ملموســة أم غيــر ملموســة، والوثائــق والصكــوك والمســتندات 
والحــوالات وخطابــات الاعتمــاد أيــً كان شــكلها، ســواء أكانــت داخــل المملكــة 
والائتمانيــات  الرقميــة  أو  الإلكترونيــة  النظــم  ذلــك  ويشــمل  خارجهــا،  أم 
ــواع  ــع أن ــك جمي ــا، وكذل ــة فيه ــةٍ أو مصلح ــى ملكي ــدل عل ــي ت ــة الت المصرفي



الأوراق التجاريــة والماليــة أو أيــة أربــاح أو مداخيــل أخــرى تنتــج مــن هــذه الأموال.

الجريمة الأصلية:

كل فعــل يرتكــب داخــل المملكــة يعد جريمــة يعاقب عليها الشــرع والأنظمة 
فــي المملكــة، وكل فعــل يرتكــب خــارج المملكــة يعــد جريمــة وفقــً لقوانيــن 

الدولــة التــي ارتكــب فيها.

المتحصلات:

الأمــوال الناشــئة أو المتحصلــة – داخــل المملكــة أو خارجهــا بشــكل مباشــر أو 
غيــر مباشــر مــن ارتــكاب جريمــة أصليــة، بمــا فــي ذلــك الأمــوال التــي حولــت أو 

بدلــت كليــً أو جزيئيــً إلــى أمــوال مماثلــة.

الجمعية :

جمعيــة التنميــة الأهليــة بالحريضــة ، وهي جمعيــة غير هادفة للربــح وينطبق 
عليهــا مــا ورد مــن أنظمــة وقوانين متعلقــة بمكافحة غســل الأموال.

غسل الأموال:

ارتــكاب أي فعــل أو الشــروع فيــه بقصــد إخفــاء أو تمويه أصل حقيقــة أي أموال 
مكتســبة مخالفة للشــرع أو النظــام، وجعلها تبدو مشــروعة المصدر.



الجهة الرقابية:

الجهــة المســؤولة عــن التحقــق مــن الالتزامــات الماليــة للمؤسســات والأعمــال 
ــق  ــح، وف ــى الرب ــة إل ــر الهادف ــات غي ــددة والمنظم ــة المح ــر المالي ــن غي والمه
المتطلبــات المنصــوص عليهــا فــي النظــام واللائحــة أو أي قــرارات أو تعليمات 

ذات صلــة.

وحدة التحريات المالية:

المنصــوص عليهــا فــي نظــام مكافحــة غســل  الماليــة  التحريــات  وحــدة 
الأمــوال، الصــادر بالمرســوم الملكــي رقــم م/31 وتاريــخ 1633/5/11هـــ ولائحتــه 

التنفيذيــة.

الأدوات القابلة للتداول لحاملها:

الأدوات النقديــة التي تكون في شــكل وثيقة لحامها كالشــيكات والســندات، 
وأوامــر الدفــع؛ التــي إمــا لحاملهــا أو مظهَــرة لــه أو صادرة لمســتفيد صــوري أو 
أي شــكل آخــر ينتقــل معــه الانتفــاع بمجــرد تســليمه، والأدوات غيــر المكتملــة 

التــي تكــون موقعــة وحُــذف منها اســم المســتفيد.

الإرهاب:

أي شــخص ذي صفــة طبيعية-ســواءً أكان فــي المملكــة أو خارجها-يرتكــب 
جريمــة مــن الجرائــم المنصــوص عليهــا فــي نظــام مكافحــة الإرهــاب وتمويله 
أو يشــرع أو يشــترك أو يخطــط أو يســاهم فــي ارتكابهــا، بــأي وســيلة مباشــرة 

أو غيــر مباشــرة.



تمويل الإرهاب:

تمويل العمليات الإرهابية والإرهابيين والمنظمات الإرهابية.

البلاغ:

ــص لــه وحــدةَ التحريــات الماليــة عــن أي عمليــة مشــتبه  إبــاغ الشــخص المرخَّ
فيهــا، بمــا يشــمل إرســال تقريــر عنهــا.

مجموعة العمل المالي:

مجموعــة العمــل المالــي الخاصــة بمكافحــة غســل الأمــوال وتمويــل الإرهــاب 
.)FATF(

الحجز التحفظي:

الحجــز المؤقــت علــى نقــل الأمــوال والمتحصــات وتحويلهــا أو تبديلهــا أو 
ــة،  ــورة مؤقت ــا بص ــا أو حجره ــد عليه ــع الي ــا أو وض ــا أو تحريكه ــرف فيه التص

ــك. ــة بذل ــلطة مختص ــة أو س ــن محكم ــادر ع ــر ص ــى أم ــتنادا إل اس

رابعاً: مؤشرات عملية غسيل الأموال:

يعد كل من قام بأي من الأفعال الآتية مرتكِبا لجريمة غسل الأموال:

- تحويــل أمــوال أو نقلهــا إلــى الجمعيــة تحــت مســمى التبرع أو أي مســمى 	
ــة  ــة الأصلي ــكاب الجريم ــي ارت ــورط ف ــخص مت ــاعدة أي ش ــل مس ــر، لأج آخ
ــع  ــا، م ــة ارتكابه ــن عقوب ــات م ــوال للإف ــك الأم ــا تل ــت منه ــي تحصل الت
علمــه بأنهــا مــن متحصــات جريمــة لأجــل إخفــاء المصــدر غيــر المشــروع 



لتلــك الأمــوال أو تمويهــه.

- إخفــاء أو تمويــه طبيعــة أموالــه أو مصدرهــا أو حركتهــا أو ملكيتهــا أو 	
مكانهــا عــن طريــق التبــرع بهــا، مــع علمــه بأنهــا مــن متحصــات جريمــة.

- التحقــق مــن القصــد أو العلــم أو الغــرض فــي ارتــكاب جريمــة غســل 	
والواقعيــة  الموضوعيــة  والملابســات  الظــروف  خــال  مــن  الأمــوال 

. للقضيــة

خامساً: مؤثرات الاشتباه بعملية غسيل الأموال:

- عــدم الالتــزام لمتطلبــات مكافحــة غســل الأمــوال أو جرائــم تمويــل 	
الإرهــاب، وخاصــةً المتعلقــة بهويتــه ونــوع عملــه.

- ــه 	 ــه وأصول ــدر أموال ــح مص ــه أو توضي ــات عن ــم بيان ــل تقدي ــض العمي رف
ــرى الأخ

- رغبــة العميــل فــي المشــاركة فــي صفقــات غيــر واضحــة مــن حيــث 	
غرضهــا القانونــي أو الاقتصــادي أو عــدم انســجامها مــع اســتراتيجية 

المعلنــة. الاســتثمار 

- محاولــة العميــل تزويــد الجمعيــة بمعلومــات غيــر صحيحــة أو مضللــة 	
تتعلــق بهويتــه و/أو مصــدر أموالــه.

- علــم الجمعيــة بتــورط العميــل فــي أنشــطة غســيل أمــوال أو جرائــم 	
تمويــل إرهــاب، أو أي مخالفــات جنائيــة أو تنظيميــة.

- إبداء العميل عدم الاهتمام بالمخاطر أو أي مصاريف أخرى.	



- اشــتباه الجمعيــة فــي أن العميــل وكيــل للعمــل نيابــة عــن مــوكل 	
مجهــول.

- معرفتــه 	 عــدم  أو  عملــه  لطبيعــة  وصفــً  العميــل  تقديــم  صعوبــة 
عــام. بشــكل  بأنشــطته 

- قيــام العميــل بالاســتثمار طويــل الأجــل يتبعــه بعــد مــدة وجيــزة طلبــً 	
لتصفيــة الوضــع الاســتثماري وتحويــل العائــد مــن الحســاب.

- وجود اختلاف كبير بين أنشطة العميل والممارسات العادية.	

- طلــب العميــل مــن الجمعيــة تحويــل الأمــوال المســتحقة لــه لطــرف آخــر 	
ــول  ــة المح ــن الجه ــات ع ــأي معلوم ــة ب ــد الجمعي ــدم تزوي ــة ع ومحاول

إليهــا.

- محاولــة العميــل تغيــر العقــد أو إلغــاءه بعــد تبليغــه بمتطلبــات تدقيق 	
المعلومــات أو حفــظ الســجلات مــن الجمعية.

- طلــب العميــل إنهــاء إجــراءات عقــد يســتخدم فيــه أقــل قــدر ممكــن من 	
المستندات.

- علم الجمعية أن الأموال أو الممتلكات إيراد من مصادر غير مشروعة.	

- انتماء العميل لمنظمة غير معروفة أو معروفة بنشاط محظور.	

- ظهــور علامــات البــذخ والرفاهيــة علــى العميــل بشــكل مبالــغ فيــه وبمــا 	
لا يناســب مــع وضعــه الاقتصــادي )خاصــة إذا كان بشــكل مفاجــئ(.



سادساً: التدابير الوقائية:

- ــي 	 ــاب الل ــل الإره ــوال وتموي ــل الأم ــر غس ــم مخاط ــم وتقيي ــد وفه تحدي
ــة. ــا الجمعي ــرض له تتع

- علــى الجمعيــة تســجيل جميــع المعلومــات المتعلقــة بالمعامــات 	
والبيانــات. والوثائــق  بالمســتندات  بالســجلات  والاحتفــاظ  الماليــة 

- ــبة 	 ــددة المتناس ــة المش ــة الواجب ــر العناي ــق تدابي ــة تطبي ــى الجمعي عل
مــع المخاطــر التــي قــد تنشــأ مــن علاقــات عمــل ومعامــات مــع شــخص 
أو جهــة حددتهــا اللجنــة الدائمــة لمكافحــة غســل الأمــوال بأنهــا جهــة 

عاليــة المخاطــرة بهــا.

- والوثائــق 	 والمســتندات  الســجلات  بجميــع  الاحتفــاظ  الجمعيــة  علــى 
والبيانــات لجميــع التعامــات الماليــة، وذلــك لمــدة لا تقــل عــن عشــر 

ســنوات مــن تاريــخ انتهــاء العمليــة.

- يجــب أن تكــون الســجلات والمســتندات والوثائــق التــي تحتفــظ بهــا 	
الجمعيــة كافيــة للســماح بتحليــل البيانــات وتتبــع التعامــات الماليــة، 
ــر للســلطات المختصــة عنــد  ويجــب الاحتفــاظ بهــا لتكــون متاحــة، وتوفَّ

ــة. ــورة عاجل ــب بص الطل

- ــات 	 ــذ الموافق ــد أخ ــروع إلا بع ــح مش ــويق لصال ــة التس ــق للمؤسس لا يح
ــة. ــن الدول ــة م ــة المرعي ــا للأنظم ــك، وفق ــة لذل اللازم

- يحــق للمؤسســة التأكــد مــن الســامة القانونيــة للإيــرادات وللواهــب 	
والموهــوب، وذلــك لحمايــة للمؤسســة مــن أي مخاطــر محتملــة.

- يحــق للمؤسســة رفــض المنحــة أو الهبــة فــي حــال وجــود أي عوامــل مــن 	
شــأنها الإضــرار بالجمعيــة.



- الســعي فــي إيجــاد عمليــات ربــط الكترونــي مــع الجهــات ذات العلاقــة 	
للمســاهمة فــي التأكــد مــن هويــة الأشــخاص والمبالــغ المشــتبه بهــا.

- اتخــاذ قــرارات مبــررة فــي شــأن الحــد مــن مخاطــر غســل الأمــوال وتمويــل 	
الإرهــاب الخاصــة بالمنتجــات والخدمــات.

- رفــع كفــاءة القنــوات المســتخدمة للمكافحــة وتحســين جــودة التعــرف 	
علــى العمــاء وإجــراءات العنايــة الواجبــة.

- توفيــر الأدوات اللازمــة التــي تســاعد علــى رفــع جــودة وفاعليــة الأعمــال 	
فــي الجمعيــة.

- إقامــة برامــج توعويــة لرفــع مســتوى الوعي لــدى العاملين فــي الجمعية 	
لمكافحــة غســل الأمــوال وجرائم تمويــل الإرهاب.

- الاعتمــاد علــى القنــوات الماليــة غيــر النقديــة والاســتفادة مــن مميزاتهــا 	
للتقليــل مــن اســتخدام النقــد فــي المصروفــات.

- ــة 	 ــة أو الاعتباري ــة الطبيعي ــي ذو الصف ــتفيد الحقيق ــى المس ــرف عل التع
فــي التبــادل المالــي.

- عدم التعامل مع الأشخاص المدرجة أسماؤهم ضمن قائمة الإرهاب.	

سابعاً: السياسات وتطبيقها:

- علــى الجمعيــة ممثلة في الإدارات ذات العلاقة إعداد السياســة الخاصة 	
ــا،  ــن به ــف العاملي ــرها، وتثقي ــا، ونش ــوال وتحديثه ــيل الأم ــة غس بمراقب
وأن توافــق عليهــا الإدارة العليــا، وأن تراجعهــا وتطورهــا بشــكل مســتمر.



- إذا اشــتبهت الجمعيــة أو إذا توافــرت لديهــا أســباب معقولــة للاشــتباه 	
فــي أن الأمــوال أو بعضهــا تمثــل متحصــات جريمــة أو ذات ارتبــاط أو 
علاقــة بعمليــات غســل الأمــوال أو هبــة هــذه الأمــوال للمؤسســة غرضــه 
التمويــه بأنهــا متحصلــة مــن غســيل أمــوال؛ فعلــى الجمعيــة أن تلتــزم 
بإبــاغ الإدارة العامــة التحريــات الماليــة فــوراً وبشــكل مباشــر، وتزودهــا 
بتقريــر مفصــل يتضمــن جميــع البيانــات والمعلومــات المتوافــرة لديهــا 

عــن تلــك العمليــة والأطــراف ذات الصلــة.

- مــن 	 الماليــة  للتحريــات  العامــة  الإدارة  تطلبــه  مــا  لــكل  الاســتجابة 
إضافيــة. معلومــات 

- ــا أو 	 ــس أمنائه ــاء مجل ــا أو أعض ــن مديريه ــة وأي م ــى الجمعي ــر عل يحظ
أعضــاء إداراتهــا التنفيذيــة أو الإشــرافية أو العاملين فيهــا، تنبيه العميل 
أو أي شــخص آخــر بــأن تقريــرًا بموجــب النظــام أو معلومــات متعلقــة 
بذلــك قــد قدمــت أو ســوف تقــدم إلــى الإدارة العامــة للتحريــات الماليــة 
أو أن تحقيقًــا جنائيًــا جــار أوقــد أجــري، ولا يشــمل ذلــك عمليــات الإفصــاح 
أو الاتصــال بيــن المديريــن والعامليــن أو عمليــات الاتصــال مــع المحاميــن 

أو الســلطات المختصــة.

- لا يترتــب علــى الجمعيــة وأي مــن أعضــاء مجلــس الأمنــاء أو اللجنــة 	
التنفيذيــة أو الإدارة التنفيذيــة أو العامليــن فيهــا أي مســؤوليةً تجــاه 
إبــاغ الإدارة العامــة للتحريــات الماليــة أو تقديــم  التبليــغ عنــه عنــد 

معلومــات لهــا بحســن نيــة.

- علــى كل موظــف يعمــل فــي الجمعية الالتــزام بســرية المعلومــات التي 	
يطلــع عليهــا ضمــن نطــاق أداء واجباتــه حتى بعــد انتهاء مســؤولياته.



ثامناً: العمليات والإجراءات:

على الجمعية ممثلة في الإدارات ذات العلاقة القيام بالآتي:

- مســتمر 	 بشــكل  وفحصهــا  والبيانــات  والوثائــق  المعامــات  مراقبــة 
لضمــان توافقهــا مــع مــا لديهــا مــن معلومــات عــن الواهــب وأنشــطته 
التجاريــة والمخاطــر التــي يمثلهــا، وعــن مصــادر أموالــه عنــد الحاجــة.

- ــي 	 ــك الت ــص تل ــام وبالأخ ــكلٍ ع ــات بش ــع المعام ــص جمي ــق وفح تدقي
تكــون معقــدة وكبيــرة بشــكل غيــر عــادي وكذلــك أي نمــط غيــر اعتيــادي 

للمعامــات التــي لا يكــون غــرض الهبــة فيهــا واضحــا.

- الواجبــة ودرجــة وطبيعــة مراقبــة علاقــة 	 العنايــة  إجــراءات  تشــديد 
ــل  ــوع غس ــال وق ــر احتم ــا مخاط ــون فيه ــي تك ــالات الت ــي الح ــل ف العم
الأمــوال مرتفعــة، وذلــك لتحديــد مــا إذا كانــت المعاملــة تبدو غيــر عادية 

أو مشــبوهة.

- ــلطات 	 ــا للس ــنوات، وإتاحته ــر س ــدة عش ــص م ــجلات الفح ــاظ بس الاحتف
ــب ــد الطل ــة عن المختص

تاسعاً: الرقابة

- تخضــع الجمعيــة للإجــراءات التــي تتخذهــا الجهــات الرقابيــة فــي الدولة 	
لأدائهــا لمهماتهــا ومنها:

- جمــع المعلومــات والبيانات مــن الجمعيــة وتطبيق الإجراءات الإشــرافية 	
المناســبة، بمــا فــي ذلــك إجراء عمليــات الفحــص الميدانــي والمكتبي.

- إلــزام الجمعيــة بتوفيــر أي معلومــة تراهــا الجهــة الرقابيــة ملائمــة 	



ــا  ــات أي ــتندات والملف ــخ للمس ــى نس ــول عل ــا والحص ــة م ــام بوظيف للقي
كانــت طريقــة تخزينهــا وأينمــا كانــت مخزنــة.

- إجــراء تقييــم مخاطــر احتمــال وقــوع غســيل الأمــوال فــي الجهــات التــي 	
تملــك الجمعيــة صلاحيــة الرقابــة عليهــا.

- إصــدار تعليمــات أو قواعــد أو إرشــادات أو أي أدوات أخــرى للمؤسســة؛ 	
ــام. ــكام النظ ــذاً لأح تنفي

- التحقق من أن الجمعية تعتمد التدابير المقررة وفقا لأحكام النظام.	

- وضــع إجــراءات النزاهــة والملاءمــة وتطبيقهــا علــى كل مــن يســعى إلــى 	
المشــاركة فــي إدارة الجمعيــة أو الإشــراف عليهــا أو العمــل أو التطــوع 

فيهــا.

- الاحتفاظ بإحصاءات عن التدابير المتخذة والعقوبات المفروضة.	

عاشراً: التبليغ:

- تلتــزم الجمعيــة بالتبليــغ عــل كل معاملة يشــتبه أن لها علاقة بغســيل 	
الأمــوال إلــى الجهــات المختصــة بالدولــة؛ علــى أن تكــون المعلومــات 

والمســتندات والأدلــة كافيــة بهــا.

- لا يجــوز التكتــم بــأي حالــة اشــتباه أو التأخــر فــي التبليــغ عنهــا، بــل يجــب 	
الإبــاغ عــن العمليات المشــتبه فيهــا وفقــً للالتزامات المنصــوص عليها 

فــي مكافحــة الإرهــاب وغســل الأمــوال ولائحتــه التنفيذيــة.

- يتوجــب علــى الموظــف المفــوض تبليــغ الجهــات المختصــة فــوراً عــن أي 	
عمليــة مشــبوهة.



- يجــب علــى الموظــف المفــوض التبليــغ عــن العمليــات المشــتبه فيهــا 	
بغــض النظــر عــن تعلقهــا بأمــور أخــرى.

- تحري السرية التامة وعدم أفشاء أمر التبليغ للمشتبه به أو غيره.	

الحادي عشر: العقوبات:

- الجمعيــة ليســت جهــة مخولــة بإيقــاع العقوبــات علــى المتهميــن أو 	
المدانيــن، بــل ترفــع بهــم إلــى الجهــات المختصــة وللجهــات المختصــة 

ــة. ــا الأنظم ــص عليه ــي تن ــزاءات الت ــراءات أو الج ــذ الإج أن تتخ

- يخضــع أي موظــف يخــل بالاشــتراطات وتعليمــات مكافحــة الإرهــاب 	
وغســل الأمــوال إلــى العقوبــات المنصــوص عليهــا مــن قبــل الدولــة دون 

أدنــى مســؤولية علــى الجمعيــة.






